
 

 

 

 

 

	 Thema/ Motto überlegen

	 Budget definieren

	 Ort, Datum und Uhrzeit festlegen

	 Location buchen, solltest Du nicht zu Hause feiern

	 Gästeliste festlegen

	 Externe Dienstleister wie Clowns, Zauberer etc.  
	 anfragen/ buchen, wenn gewünscht

	 Zubehör oder Spielgeräte mieten, falls erforderlich

	 Einladungskarten erstellen/ drucken lassen

	 Lebensmittel und Getränke einkaufen

	 Spiele vorbereiten

	 Rückbestätigung des gebuchten  
	 Dienstleisters einholen

	 Geburtstagsgeschenke verpacken

	 Musik-Playlist erstellen

	 Gastgeschenke besorgen

	 Dein Outfit und das des Geburtstags-  
	 kindes planen, wenn gewünscht

	 Speisen vorbereiten, die sich mind. 1 Tag (im Kühl- 
 	 schrank) frisch halten

	 Geburtstagskuchen backen bzw. abholen

	 Wohnung/Haus „kindersicher“ und Party-tauglich  
	 machen

	 Dekorieren, dekorieren, dekorieren

	 Geschenktisch vorbereiten

	 Gastgeschenke verpacken

	 Utensilien für die Spiele bereitstellen

	 Gastgeschenke bereitstellen

6-8 Wochen vorher
 

	 Zubehör für die Spiele inkl. kleiner Preise einkaufen

	 Dekorationsartikel und Papp-Geschirr etc. einkaufen

	 Speisen und Getränke überlegen, die Du anbieten  
	 möchtest

	 Lebensmittel-Einkaufsliste erstellen

	 Erinnerung an die eingeladenen Gäste, die sich   
	 noch nicht zurück gemeldet haben, senden

3 Tage vorher

 

	 Frische Speisen zubereiten

	 Geburtstagstisch dekorieren

	 Buffet vorbereiten

	 Kleine Hausapotheke bereit halten

	 Wenn die Kinder allein mitfeiern, sicherstellen,   
	 dass Du alle Telefonnummern der Eltern hast

	 Dich und Dein Geburtstagskind hübsch machen

Tag der Feier

 

	 Einladungskarten versenden/ verteilen

	 Geschenkliste zusammenstellen, bspw. mit der Wunsch- 
	 liste bei Amazon oder einer Pinnwand bei Pinterest

	 Rahmenprogramm mit Spielen für die Kinder überlegen

	 Spiele-Einkaufsliste erstellen

	 Raum- und Tischdeko überlegen

	 Deko-Einkaufsliste erstellen

	 Kuchen beim Konditor bestellen, falls gewünscht

	 Familie und/ oder Freunde um Hilfe bitten und konkrete 	
	 Aufgaben zuweisen

3-4 Wochen vorher

1 Woche vorher

1 Tag vorher2 Wochen vorher

www.inabox.de


