
PUESTO:

AREA DE TRABAJO:

JEFE INMEDIATO:

PUESTOS QUE LE REPORTAN:

EDAD:

SEXO:

EXPERIENCIA:

ESTUDIOS:

HORARIO LABORAL: 

CONOCIMIENTOS: Conocimiento de almacenes, inventarios y acomodo de mercancías, etc.

FUNCIONES Y/O TAREAS

1.-   Apoyo en actividades generales de almacén                                                                                                                                                                                 
2.-   Emplaye                                                                                                                                                                                                                                            
3.-   Acomodo de mercancía                                                                                                                                                                                                                    
4.-   Carga y descarga de mercancía                                                                                                                                                                                                   
5. -  Etiquetado                                                                                                                                                                                                                                           
6.-   Empaque                                                                                                                                                                                                                                             
7.-   Colaborar en las actividades asignadas por el jefe de almacén, para el cumplimiento de objetivos e indicadores                                                                                                            
8.-   Surtir facturas                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
9.    Orden y limpieza general del almacén                                                                                                                                      
10.- Cumplir con las 5`S asignadas por el jefe de almacen y/o Director de logistica                                                                                                                                                                                    

HABILIDADES

Trabajo en equipo, dinámico, seguir indicaciones, trabajar bajo presión, puntualidad y asistencia, dispuesto a aprender y 
ordenado.

OBJETIVO A CUMPLIR

Mantener el orden y limpieza del almacen, asi como la 
seguridad y acomodo de los bienes resguardados, 
colaborando y aportando mejoras continuas al  
departamento.

ESPECIFICACIONES

de 25 años en delante
Masculino 
Minima de 1 año aux. almacen
Preparatoria trunca y/o Concluida 
L-V: 8:30 A.M. A 6:30 P.M.          Sábados: 10:00 A.M. - 2:00 P.M. 

Auxiliar de almacén / Naucalpan Mx.
Operaciones
Jefe de almacén

Ninguno

PERFIL DE PUESTO  


