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النطق المصطلحات النطق جمة ال�ت
1 A a

ا Affe, der دِر   أفّهْ القرد

2 B b �ب Bäcker, der دِر   باكّر الخباز

3 C c �ش Curry, der دِر   كويري كاري

ch ش Chili, der دِر   تشيلي فلفلأحمرحار

c ک Couch, die دي   كاوتش الأريكة

ach Dachboden, der دِر   داخ   بودن  العلية 
 (غرفةالسقف ) 

ich Couchtisch, der دِر   كاوتش   تيشْ طاولة   القهوة

4 D d دی Dattel, die دي   داتلّ تمر

5 E e ی Ei, das داس   أيْ البيضة

6 F f يف ا Feige, die دي   فايغهْ ف ت�ي

7 G g کی Gans, die دي   غانس الوزة

8 H hi ها Gurke, die دي   غوركهْ خيار

9 I i ای Ingwer, der ْ دِر   إنغْف�ي زنجبيل

10 J j ت يو Jahr, das داس   يار السنة

11 K k كا Kilogramm, das  داس   كيلو 
 غرام

الكيلوغرام

12 L l يل ا Lippenstift, der ف  ّ  دِر   لِ�ب
 شتِفت

أحمرالشفاه

13 M m يم ا Mango, die دي   مانغو مانجو

ي
الحروف اللمانية والنطق اللما�ف
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A Anton آنتون

Ä Ärger ارکر

B Berta تا ب�ی

C Cäsar ار ز ث�ی

Ch Charlotte شارلوته

D Dora دورا

E Emil امیل

F Friedrich فریدریش

G Gustav کوستاف

H Heinrich هاین ریش

I Ida ایدا

J Julius یولیوس

K Kaufmann کاوفمان

L Ludwig لودویش

M Martha مارتا

N Nordpol نوردپول

O Otto اوتو

Ö Ökonom اوکونوم

P Paula پاولا

Q Quelle باولا

R Richard قویله

الفبای فونتيک يا الفبای آوا�ي

Die wichtigsten Abkürzungen für den Alltag
A

uszug aus: D
ie w

ichtigsten A
bkürzungen für den A

lltag
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A.D Außer Dienst خارج   النظام

Abg. Abgeordneter لمان ی   ال�ب
عضو   �ز

Abk. Abkommen اتفاقیة

Adj. Adjektiv نعت

AfD Alternative für Deutschland البدیل   لاألمانیا

Afr. Afrika افریقیا

AG Aktiengesellschaft کة   مساهمة �ش

Ag. Agentur وکالة

Akad. Akademie, Akademiker    أکادیمي،أکادیمیة

akad. Akademisch أکادیمي

Akk. Akkusativ; Akkord  مفعول   به؛   العمل 
 بالقطعة

amtl. Amtlich رسمي

anerk. Anerkannt ف   بها مع�ت

anschl. anschließend ثم

Anschr. Anschrift عنوان

ARD Arbeitsgemeinschaft der öffentlich-rechtli-
chen Rundfunkanstalten der Bundesrepublik 
Deutschland

 المؤسسة   العامة 
ی 
  للبث   الاذاعي   القانو�ز

  لجمهوریة   ألمانیا 
 الاأتحادیة

BA Bundesagentur für Arbeit وکالة   العمل   الاتحادیة

BfV Bundesamt für Verfassungsschutz  المكتب   الاتحادي 
 لحمایة   الدستور

BKA Bundeskriminalamt طة   الجنائیة   مكتب   ال�ش
 الاتحادیة

BMI Bodymassindex مؤ�ش   كتلة   الجسم

BMZ Brandmeldezentrale مرکز   إنذار   حریق

الفبای فونتيک يا الفبای آوا�ي
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الفبای فونتيک يا الفبای آوا�ي

ggf. gegebenenfalls وري اذا   کان   �ز

GmbH Gesellschaft mit beschränkter Haftung  مجتمع   ذو   مسؤولیة 
 محدودة

GRÜNE Bündnis 90 / Die Grünen حزب   الخ�ز

Hbf. Hauptbahnhof محطة   القطار   الرئیسیة

Hr(n). Herr(n) السید

Hrsg. Herausgeber نا�ش

i .  A . im Auftrag بالنیابة   عن

i. d. R. in der Regel عادة

Ing. Ingenieur مهندس

Inh. Inhaber مالك

inkl. inklusive ی   ذلك
یتضمن  /  بما   �ز

Jh. Jahrhundert قرن

Kap. Kapitel فصل

kart. kartoniert ی   کرتون
مغلف   �ز

kath. katholisch کاثولیكی

Kfm. Kaufmann تاجر

kfm. kaufmännisch تجاري

Kl. Klasse فئة

Kr. Kreis دائرة

Kto. Konto حساب

lfd. Nr. laufende Nummer رقم   تسلسلی

lt. laut وفقا   ل

luth. lutherisch لوثري

m. E. meines Erachtens ی ی   را�ی
أعتقد   أن / �ز

m. W. meines Wissens عل   حد   علمي
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Die wichtigsten Abkürzungen für den Alltag

mtl. monatlich شهریا

MwSt. Mehrwertsteuer یبة   القیمة   المضافة �ز

n. Chr. nach Christus (nach Christi Geburt)  بعد   المیلاد ) بعد   ولادة 
 المسیح ( 

N. N. nomen nescio (Name unbekannt) الاسم   غ�ی   معروف

Nachf., 
Nchf.

Nachfolger خلیفة

nachm. nachmittags بعد   الظهر

NBA National Basketball Association  الرابطة   الوطنیة   لكرة 
 السلة

NPD Nationaldemokratische Partei Deutschlands ی 
 الحزب   الوط�ز

ی   ألمانیا
 الدیمقراطي   �ز

ÖPNV öffentlichenPersonen-Nahverkehr وسائل   النقل   العام

Pfd. Pfund جنیه / رطل

PIRA-
TEN

Piratenpartei Deutschland ی
حزب   القراصنة   الاألما�ز

Pkt. Punkt نقطة

Prof. Professor استاذ   جامعى

Prov. Provinz إقلیم

rd. rund دائري

Rel. Religion دین

S. Seite صفحة

sog. sogenannt المعروف   ب

SPD Sozialdemokratische Partei Deutschlands  الحزب   الدیمقراطي 
ی   ألمانیا

 الاجتماعي   �ز

St., Std. Stunde ساعة

Str. Straße طریق  /  شارع
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الفبای فونتيک يا الفبای آوا�ي

u. a. und andere(s), unter anderem, und auch ها ز   أمور ،وغ�ی     من   ب�ی
   وأیضا، أخرى

u. E. unseres Erachtens ی   راینا
نعتقد   أن / �ز

UEFA Union of European Football Association  اتحاد   رابطة   کرة   القدم 
 الاأوروبیة

Univ.-
Prof.

Universitätsprofessor استاذ   جامعى

urspr. ursprünglich ی   الاأصل
�ز

usw., u. 
s. 

und so weiter وهكذا  /  إلخ

v. von بواسطة  /  من

v. a. vor allem خاصة

v. Chr. vor Christus (vor Christi Geburt) ق . م . قبل   المسیح

v. H. vom Hundert �ز   المائة

Verf., 
Vf.

Verfasser مؤلف

Verl. Verlag نا�ش

vgl. vergleiche قارن

VHS Volkshochschule  المدرسة   الثانویة 
 الشعبیة

vorm. vormals; vormittags ی   الصباح
سابقا؛   �ز

Vors. Vorsitzender رئیس   مجلس   إدارة
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1. Grundbegriffe der Arbeitswelt

Ab hän gig keit, die تعلقية

Abiturientenausbildung تدريبخريجيالأبيتور
Abkommen, das اتفاقية
ablehnen يرفض
Ablehnung, die رفض
Abmahnung, die إنذار
Absatz, der فقرة
Abschlusszeugnis شهادةتخرج
abweichend مختلف
Affiliate Marketing, das كة الفرعية تسويق ال�ش
Agen tur für Ar beit, die وكالة العمل
Akkordarbeit, die العمل بالقطعة
Akkreditierung العتماد
Ak ti ons plan, das خطة عمل
Ak ti vie rungs maß nah me, die إجراء تفعيل
Ak tu el ler Ren ten wert, das قيمة معاشات حالية
Al lein er zie hen der, der ي الواحد المر�ب
Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz 
(AGG) ,das

AGG (قانون المعاملة 
(بالمثل العام

All tags kom pe tenz, ein ge schränk te, die مهارة يومية، مقيدة
Ältere Arbeitnehmer, der عامل أقدم
Alters-Vorsorge, betriebliche, die ، المهنية ف رعاية المسن�ي
Alters-Vorsorge, private, die ، الخاصة ف رعاية المسن�ي
Al ters gren ze
(in der Ren ten ver si che rung), die

ي
 حد الفئة العمرية (�ف

ف المعاشات (تأم�ي
Al ters ren te ف معاش المسن�ي
Altersteilzeit, die ي

التقاعد الجز�أ
Al ters vor sor ge, die ف رعاية المسن�ي
Amt für Arbeitsschutz, das مكتب حماية العمل
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Anforderung, die مطلب
Angelegenheiten, die المسائل
angemessen مناسب
angemessene Frist, die مهلة مناسبة
An ge stell ter, der موظف
Anhang ملحق
An hö rungs recht, das حق الستماع
Anlaufstelle, die نقطة اتصال
Anleitung, die دليل
Anpassungslehrgang, der دورة موائمة دراسية
Anpassungsqualifizierung, die تأهيل التكيف
An rech nungs zei ten
(in der Ren ten ver si che rung), die

 أوقات معتمدة لحساب
ف ي تأم�ي

 المعاش (�ف
(المعاشات

Anschreiben, das خطابتعريفي
Anschreiben für Bewerbungen, das  خطاب تعريفي

للتقديمات
Ansprechspartner, der مسؤول التواصل
An ti dis kri mi nie rungs ge setz, das قانون مناهضة العنصرية
Antrag, der طلب
antragsberechtigt يحق له التقدم
Antragstellerin / Antragsteller, die/der مقدم / مقدمة الطلب
Antragstellung, die تقديم الطلب
Anwesenheitspflicht امالحضور ف ال�ت
Approbation, die تصريح رسمي
Arbeit, die عمل
Arbeiten im Ausland, das ي الخارج

العمل �ف
Arbeiten in Deutschland, das ي ألمانيا

العمل �ف
Arbeiten in Projekten, das وعات ي م�ش

العمل �ف
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1. Grundbegriffe der Arbeitswelt

Arbeitnehmer, der عامل
Arbeitnehmerähnlicher Selbständiger, 
der

 عامل مستقل شبيه
بالعامل

Arbeitnehmererfindung, die ف إبداع العامل�ي
Ar beit neh mer frei zü gig keit, die حرية حركة العامل
Arbeitnehmerhaftung, die مسئولية العامل
Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer, 
die

ف العاملون من الجنس�ي

Arbeitnehmerüberlassung, die ف ف العامل�ي تعي�ي
Ar beit neh mer ver tre tung, die ف تمثيل العامل�ي
Arbeits-Agentur/Agentur für Arbeit, die وكالة العمل/وكالة للعمل

Arbeits-Entgelt, das أجر عمل
Arbeits-Schutz-Gesetz, das قانون حماية العمل
Arbeits-Schutz, der حماية العمل
Arbeits-Vertrag, der عقد عمل
Arbeits-Zeit-Gesetz, das قانون وقت العمل
Ar beit s agen tur, die وكالة العمل
Arbeitsamt, das مكتب عمل
Ar beit sas sis tenz, die دعم العمل
Arbeitsbedingungen, die ظروف العمل
Arbeitsbeginn, der بدء العمل
Ar beitsein kom men, das دخل العمل
Arbeitsentgelt, das أجر العمل
Ar beits för de rungs maß nah me, die إجراء تدعيم العمل
Arbeitsformen, die أشكال العمل
Ar beits ge le gen hei ten, die فرص العمل
Ar beits kampf, der صراع العمل
Arbeitskleidung, die زي العمل
Arbeitsklima, das جو العمل
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Arbeitslosenversicherung, die ف البطالة تأم�ي
Ar beits lo sig keit, die البطالة
Arbeitsmarkt, der سوق العمل
Arbeitsmarktfitness, die تواؤمية سوق العمل
Ar beits markt maß nah me, die إجراء سوق العمل
Ar beits markt po li tik, die سياسة سوق العمل
Ar beits mark tre form, die إصلح سوق العمل
Arbeitspausen, die احات العمل اس�ت
Arbeitsplatz, das موقع العمل
Arbeitsproben بروفاتعمل
Arbeitsrecht, die قانون العمل
Arbeitsrechtsschutz für Arbeitnehmer, 
der

 حماية قانون العمل
ف للعامل�ي

Ar beits schutz, der حماية مهنية
Arbeitssuchende, der باحث عن العمل
Arbeitssucht, die البحث عن عمل
Ar beit su che, die البحث عن عمل
Arbeitsunfähigkeit, die عدم القدرة عل العمل
Ar beits un fall, der حادث عمل
Arbeitsverhältnis, das سلوك العمل
Arbeitsvermittlung, die وساطة العمل
Arbeitsvertrag, der عقد العمل
Arbeitsvertrag, der عقد عمل
Arbeitswechsel, der تغي�ي العمل
Arbeitsweg, der طريق العمل
Arbeitszeit, die زمن العمل
Arbeitszeugnis, das شهادة عمل
Ärztekammer, die نقابة الأطباء
Assessment Center, das مركز تقييم
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1. Grundbegriffe der Arbeitswelt

Asylverfahren, das إجراءات اللجوء
Au-Pair لي ف م�ف
Aufenhaltstitel, der قامة صفة الإ
Auf ent halt (ge wöhn li cher), Dau er-, der ة قامة (المعتادة)، الف�ت الإ
Auffanggesellschaft كة استلم �ش
auffordern يطالب
Aufgabe, die مهمة
Aufgabenstellung, die توزيع المهام
Aufgeschobene Rentenversicherung, 
die

ف معاشات مؤجل تأم�ي

Aufhebungsvertrag, der لغاء اتفاق الإ
Aufklärung, die توضيح
Aufnahme, die تسجيل
Aufsichtsbehörden, die سلطات الرقابة
Auf sichts rat, der اف مجلس إ�ش
Ausbildung zum Fachwirt, die  تدريب لمنصب مدير

أعمال
Ausbildung, die تدريب
Ausbildungs-nachweis, der ي

إثبات التدريب المه�ف
Ausbildungsberufe, die مهن تتطلب تدريبات
Ausbildungsdauer ةالتدريب ف�ت
Ausbildungsinhalte, die ي

محتويات التدريب المه�ف
Ausbildungsmöglichkeit, die ي

فرص التدريب المه�ف
Ausbildungsplan خطةالتدريب
Ausbildungsvergütung مكافأةتدريب
Ausbildungsvergütung, die ي

بدل التدريب المه�ف
Ausgabe, die تكاليف
Ausgebranntsein, das توقف
ausgeglichen werden يتم إعادة توازنها
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Auskunftspflicht, die ام بالكشف عن ف  ال�ت
المعلومات

Ausländer, die أجانب
Ausländerzentralregister, das السجل الرئيسي للأجانب
ausländisch ي أجن�ب
Ausländischer Schulabschluss, der ي مؤهل مدرسي أجن�ب
Auslandsentsendung 
Sozialversicherung, die

ف  بعثة خارجية - تأم�ي
اجتماعي

Auslandsentsendung – Steuer, die ائب بعثة خارجية - صرف
Auslandsentsendung, die بعثة خارجية
ausreichend ي

كا�ف
Außendienst, der خدمة خارجية
Außenprüfung, die فحص خارجي
Außergewöhnliche Belastungen اعتيادية أعباءغ�ي
Außerordentliche Kündigung اعتيادي إلغاءغ�ي
Ausserordentliche Kündigung, die إلغاء غ�ي اعتيادي
Aus sper rung, die حظر
Ausstieg, der خروج
Ausübung, die ممارسة
Auswahlverfahren إجراءاتالنتخاب
Auszeit, die ة انقطاع عن العمل ف�ت
Bar rie re frei heit, die خلو من المعوقات
basiert darauf يعتمد عل
Beamtenpension, die معاش الموظف
Beantragung, die طلب
Be darf, das احتياج
Bedarfsgemeinschaft, die  جمعية الحتياجات

الجتماعية
Be darf s ori en tiert موجه للحتياجات



LESEPROBE | Grundbegriffe für Arbeitsplatz und Büro Deutsch - Arabisch| 

ISBN 978-3-96213-974-2 © Interkulturaverlag

 interkulturaverlag .de  interkulturaverlag .de

1. Grundbegriffe der Arbeitswelt

Befreiung von Rundfunk- und TV-Ge-
bühren

عفاء من من رسوم  الإ
ذاعة والتلفزيون الإ

Befristeter Arbeitsvertrag, der عقد عمل محدد بمهلة
Befugnis, das صلحية
Begabtenförderungswerke مصانعتدعيمالمواهب
Be ginn der Ren te, der بدء المعاش
beglaubigte Übersetzung, die ترجمة موثقة
Begleitangebot, das عرض مصاحب
Begriffe, die مفاهيم
begründen يف�
Begrüßung und Einführung, die, die التفس�ي والتعريف
Behinderten-Beauftragte, der ف مفوض شئون المعاق�ي
Behinderten-Gleichstellungs-Gesetz, 
das

ف قانون مساواة المعاق�ي

Be hin der ten be auf trag te, der ف مفوض شئون المعاق�ي
Behinderung, die إعاقة

Behinderung/Chronische Krankheit إعاقة/مرضمزمن
Behörden, die سلطات
Behördliches Führungszeugnis, das  شهادة رسمية لحسن

ة والسلوك الس�ي
beifügen يرفق
Bei hil fe, die مساعدة
Beitrag, Beiträge, der, die اكات اك، اش�ت اش�ت
Bei trag, der اك اش�ت
Bei trags be mes sungs gren ze, die اكات حد تقييم الش�ت
Bei trags be mes sungs grund la ge (in der 
Ren ten ver si che rung), die

اكات  أساس تقييم الش�ت
ف المعاشات ي تأم�ي

((�ف
Be las tungs gren ze, die العبء الأقصى
Belegschaftsaktie, die شغال ملف الإ
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Beratervertrag, der عقد مستشار
Beratung für Jugendliche, die إسداء المشورة للشباب
Beratung, die النصح
Beratungsangebote, die عروض إسداء النصح
Beratungsnetzwerk, das شبكة إسداء النصح
Beratungsstelle, die مركز إسداء النصح
Bereitschaftsdienst, der خدمة الستعداد
Berichtsheft التقارير دف�ت
Berufliche Fortbildung, die ي المتقدم

التدريب المه�ف
berufliche Handlungsfähigkeit, die  القدرة المهنية عل

التصرف
berufliche Integration, die ي

الندماج المه�ف
Berufliche Kompetenz, die مهارة مهنية
Be ruf li che Re ha bi li ta ti on, die ي

إعادة تأهيل مه�ف
Berufliche Weiterbildung, die ي المستمر

التعليم المه�ف
beruflichen Anerkennungsverfahrens اف المهنية إجراءات الع�ت
berufliches Führungszeugnis, das  شهادة حسن الس�ي

ي
والسلوك المه�ف

Berufs-Ausbildung, die ي
تدريب مه�ف

Berufs-Ausbildungs-Beihilfe, die ي التدريب
 مساعدة �ف

ي
المه�ف

Berufs-Beratung, die مشورة مهنية
Berufs-Bildungs-Werk, das ي

مصنع تدريب مه�ف
Berufs-Einstiegs-Begleitung, die مرافقة استهلل العمل
Berufs-Qualifikations-Feststellungs-ge-
setz , das

 قانون تحديد المؤهلت
المهنية

Berufs-vorbereitende Bildungs-Maß-
nahmen, die

 إجراءات تعليمية
ية للعمل تحض�ي
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Be rufs be ra tung, die مشورة مهنية
Berufsbezeichnung, die المسمى الوظيفي
berufsbezogen متعلق بالوظيفة
Be rufs bil dungs werk, das ي

مصنع للتدريب المه�ف
Berufserfahrung, die ة وظيفية خ�ب
Berufserlaubnis, die السماح بالعمل
Be rufs för de rungs werk, das ي

مصنع التشجيع المه�ف
Berufsgenossenschaft, die نقابة مهنية
Berufsgrundbildungsjahr (BGJ)
Berufsinformationen, die معلومات مهنية
Berufsinformationszentrum ( BIZ), das  مركز المعلومات المهنية

(BIZ)
Berufskrankheit, die ي

مرض مه�ف
Be rufs krank heit, die ي

مرض مه�ف
Berufspendler, der مسافر
Berufsqualifikationen, die التأهيلت الوظيفية
Berufsqualifikationsfeststellungsgesetz, 
das

 قانون تحديد المؤهلت
المهنية

Berufsrechtsschutz für Arbeitnehmer, 
der

 الحماية القانونية المهنية
ف للعامل�ي

Berufsrückkehrer, die عائد لممارسة مهنة سابقة
Berufsschulpflicht امالمدرسةالمهنية ف ال�ت
Berufsstart, der بداية العمل
Berufsunfähigkeit, die عدم القدرة عل العمل
Berufsvorbereitende Maßnahmen (BvB)
Berufsvorbereitungsjahr (BVJ) للعمل (BVJ)عامالتحض�ي
Beschäftigung in der Gleitzone, die ي منطقة مرنة

العمل �ف
Beschäftigung, die توظيف
Beschäftigungsfähigkeit, die عدم القدرة عل الشغل
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   i n t e r k u l t u r ave r l a g . d e

Mit den 5000 wichtigsten Begriffen vom Arbeitsplatz und aus der 

Berufswelt bietet das Lernbuch die ideale Möglichkeit themenorientiert 

und gezielt Vokabeln zu lernen.

Das Buch hilft SchülerInnen in den berufsvorbereitenden Jahren, sich 

während eines Praktikums oder einer 

Ausbildung auf die Arbeitswelt vorzubereiten.

Die Vokabeln umfassen Themenbereiche wie Elektronik und Computer, 

Schreib waren, Werkzeuge, Stühle &

 Bodenschutzmatten, Büromöbel, Papiere, Folien und Etiketten, Werkzeuge 

für Präsentationen und Moderationen, Verpackung, Versand und Arbeit im 

Lager, Koffer, Rucksäcke und Taschen, bis hin zu Arbeitsmitteln für die Erste 

Hilfe.

Leseprobe


