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1. Allgemeine Formulierungen
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Gliickwiinsche / Genesungswiinsche Cadas Hlgbl 9 St /S0 55

o und Beileid aussprechen

1.7 Verabschiedung Sasllas

1 Guten Morgen / Tag /
Abend, Frau/ Herr ... .
Schon, dass wir uns jetzt mal
personlich treffen.

Auszug aus: 1. Allgemeine Formulierungen

N

Freut mich, lhre
Bekanntschaft zu machen.

3 Schon, Sie kennenzulernen.
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1. Allgemeine Formulierungen

Liebe Frau ..., / Lieber Herr
...,/ Sehr geehrte Frau ...,/
Sehr geehrter Herr ...,

Sehr geehrte Damen und
Herren, ... i3 OLBT 9 Ls @5l
Im Namen der Firma ...
mochte ich Sie recht herzlich
willkommen heiB3en.
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1.2. Sich vorstellen

" Guten Morgen / Tag / ) L )
Abend, mein Name ist Frau/ <9+ pld s 595 / yut o
Herr ... . Ceal BT / 05315 (30 gl
12 Hallo, hier spricht ...

13 Mein Name ist ...

wl ..... O.A eL‘
14 Hallo, ich bin ... Ao (30 Y
15 Wie heiBBen Sie? sz lod b
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1. Allgemeine Formulierungen

Auszug aus
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1. Allgemeine Formulierungen

Ich heiBe ... Casslonyo o

Wie alt sind Sie? Syl Jlo wiz Lo

Ich bin ... Jahre alt. 213 Jlaee. 30
Wie lautet lhre

Telefonnummer? Sz bod 5415 o)lad
Meine Telefonnummer ist ... sl e 3o G215 0yl
Wie lautet |hre E-Mail-
Adresse?

sz Lo Juasl oy

dresse ist ...
1 {'A 2\
B, |

’

Meine E-Mail-A sl yo Juns) LES

1.3. Uber den Beruf sprechen

J=2d 990 ) Cusno

Was machen Sie beruflich? ool Jlasls... Olsis 4 e

Wo arbeitest du? $ S o S xS

Ich arbeite als ... bei ... s Jlzzdlgo.. Olsis 43 5o
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1. Allgemeine Formulierungen

Ich mache eine Ausbildung
/ ein Praktikum / ein
Volontariat bei ...

Was macht lhre Firma?

Wir sind ein Unternehmen
far ...

Welche Position haben Sie in
der Firma?

Ich arbeite in der ...
(Abteilung).

Wir stellen ... her. / Wir
produzieren ... . / Wir
arbeiten im Bereich ... .

oo plel ©3095 1 8isellS e
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1.4. Small Talk

oligS (geaaS

Entschuldigen Sie, ist dieser
Platz / Tisch noch frei?
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37

39

41

42

Auszug aus: 1. Allgemeine Formulierungen
8

43

45

Entschuldigen Sie, ist das lhr
Glas / Tisch/ ... ?

Darf ich mich zu lhnen
setzen?

Was fiihrt Sie hierher?

Ich bin hier, um an dem
Kongress / der Messe / dem
Workshop ... teilzunehmen.

Ich bin wegen ... angereist.

Sind Sie geschaftlich / privat
hier?

Ich bin geschéaftlich / privat
hier.

Haben Sie Geschwister?
Ich habe keine Geschwister.

Ich habe eine Schwester /
einen Bruder.

Ich habe ... Schwestern und
Briider.
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1. Allgemeine Formulierungen
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Vielen Dank fir ... .

1. Allgemeine Formulierungen

Meine Eltern sind von Beruf
Q.u'f)bla 904 J=b

Es ist heute ganz schoén hei Gl dp ! (:,S TESI PES PION
/ kalt / regnerisch, oder? 565 Sa e
Gefillt Ihnen ... ? Soee Wl o OB g

Mégen Sie ... ? Sa)ld Cewgod... LT

Kennen Sie ... ? Sawwlid o by

Waren Sie schon einmal hier? . .
/ Waren Sie schon einmal in 2 33 LT Sl 039y Lxi) 33 LT
.2 Sual 63g0...

Hattest du / Hatten Sie ein i ) ) )
schénes Wochenende / einen b=l [ 0ss ardn 5T L

schénen Urlaub? Saadly /52815 g5

1.5. Sich bedanken
&3Sl
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Auszug aus: 1. Allgemeine Formulierungen
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59

1. Allgemeine Formulierungen

Besten Dank fur ... .

Ich mochte mich fur ... recht

herzlich bei lhnen bedanken.

Haben Sie Dank fiir lhre
Einladung.

Ich méchte lhnen im Namen
der Firma ... unseren
herzlichen Dank fur ...
aussprechen.

Wir sind lhnen sehr dankbar
fur lhre Unterstiitzung.
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1.6. Gliickwiinsche /

Genesungswiinsche und Beileid
aussprechen

S gl 5 o / S

Zu lhrem ... gratulieren ich
lhnen recht herzlich.
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1. Allgemeine Formulierungen

Zum ... die herzlichsten
Gliickwiinsche.

Wir freuen uns mit lhnen.
Alles Gute zum ...

Ich wiinsche dir / lhnen frohe
Weihnachten und einen
guten Rutsch ins neue Jahr!

Wir wiinschen lhnen fiir ...
alles Gute.

Ich wiinsche lhnen eine
baldige Genesung.

Gute Besserung!

Wir haben soeben mit
Bestiirzung von ... erfahren
und moéchten lhnen unser
tief empfundenes Mitgefiihl
ausdriicken.

Mein herzliches Beileid.

Das tut mir so leid. Kann ich

in dieser schweren Zeit etwas

fir dich tun?
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Auszug aus: 1. Allgemeine Formulierungen
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1. Allgemeine Formulierungen

Wir méchten lhnen unser
aufrichtiges Beileid
aussprechen.

s wlole gdunn el o
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Wir bekunden lhnen und

Ihrer Familie unsere tief
empfundene Anteilnahme.
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1.7. Verabschiedung

Shdlolus

Ich wiinsche lhnen noch

einen schénen Morgen / Tag
/ Abend.

I Coz pro S 695 s
wlé o o pld [ 5eb 5l sy

Auf Wiedersehen und bis
zum néchsten Mal. o= ylass B Jasls las
Es war nett, Sie
kennenzulernen. pad Jloxdos s b bl 5l
Mit freundlichen GriiBBen, ...
/ Herzliche Grii3e, ... / Es

gruBt Sie recht herzlich, ...
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1. Allgemeine Formulierungen

Einen schénen Tag / schénen
Abend / Ein schénes
Wochenende noch!

Bis spater. / Bis dann. / Bis
morgen / nachste Woche.

Tschiss, mach’s gut!

Kapitelwortschatz

Abend, der
Abteilung, die
alt

anreisen
arbeiten
Ausbildung, die
aussprechen
bedanken
BegriiBung, die
Beileid, das
Bekanntschaft, die

Bereich, der
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1. Allgemeine Formul

Auszug aus

22

beruflich

Besserung, die
Bruder, der
Dank, der

dankbar

E-Mail-Adresse, die
Einladung, die
Eltern, die

Familie, die

Firma, die

Frau, die

freuen

Gedanke, der

gefallen

Genesung, die
geschaftlich
Geschwister, die
Gliickwunsch, der

gratulieren
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1. Allgemeine Formulierungen

Beruf, der
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1. Allgemeine Formulierungen

Kapitelwortschatz

Herr, der
heute

hier

Jahr, das
kennen
kennenlernen
maogen
Morgen, der
Nachricht, die
Name, der
nett

Platz, der
Position, die
privat
Schwester, die
setzen

spater
sprechen

Tag, der

Telefonnummer, die
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2. Neu in der Stadt

2.1. Wohnungssuche

Ol Gozims )3

Ich suche nach einer neuen
Wohnung.

| Ich suche eine Wohnung / ein

Haus zur Miete.

| Ich habe lhre Anzeige fir die

Wohnung gesehen.

Ich rufe wegen der Anzeige
in der Zeitung / im Internet
an.

Ist die Wohnung aus der
Anzeige noch frei?

bTut mir leid, die Wohnung ist

nicht mehr zu haben.

Laz oLl o Jlss 4 e
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2. Neu in der Stadt

Ja, die Wohnung ist noch
frei.

Kénnen Sie mir mehr tiber
die Wohnung erzéhlen?

Das Wohnhaus hat vier
Parteien.

Wie viele Zimmer hat die
Wohnung / das Haus?

Die Wohnung / das Haus
hat vier Zimmer und ein
Badezimmer.

Wie viele Quadratmeter hat
die Wohnung?

Die Wohnflache betragt 20
Quadratmeter.

| Hat Sie einen Balkon /
Garten?

Wie viel betragt die Miete im
Monat?

Wie hoch ist die Kaltmiete /
Warmmiete?

Die Miete betragt ...
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Wie kann ich bei der Arbeit in Deutschland erfolgreich kommun|2|ere
beim Vorstellungsgespréch, bei der Prasentation, im Meeting, a
Geschéftsessen?

Welche deutschen Begriffe brauche ich, um Bestellungen auf
abzuschlieBen, Verkaufsgesprache zu fihren und Messen vo

Diese Sammlung deutscher Redemittel und Gesprachsbaust
Formulierungen und Praxisbeispiele zu 25 Themenfeldern ru
Berufswelt.
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