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Duración: 
(12 Meses).

Requisitos de Admisión 
Primer Ingreso:
• 2 fotocopias del titulo de Noveno año de Colegio.
• 2 fotocopias de la cédula.
• 2 fotografías tamaño pasaporte.

 
 
 

 

 

 

Descripción:

I CUATRIMESTRE

II CUATRIMESTRE

III CUATRIMESTRE

La Universidad en su Comunidad

INF101       Introducción  a la Informatica  
COM102    Técnicas de Comunicación Comercial
AR103        Archivo
ING301      Inglés I  

MEC202     Mecanografía
TC101         Técnicas Secretariales
RO101         Redacción y Ortografía 
CNT303      Contabilidad I 

DO501         Documentación Comercial
AT601          Atención al Cliente
EP501          Etiqueta y Protocolo 
PRA604       Práctica de Oficina


