
IMMER AUF DER
SICHEREN SEITE!

BURG-WÄCHTER KG
Wormgermühle, D-58540 Meinerzhagen

E-MAIL 
bewerbung@burg.biz, z. Hd. Frau Glaubitz

Wir bieten Ihnen eigenverantwortliches Arbeiten bei einer spannenden und herausfordernden Tätigkeit in einem 
interessanten Markt mit hohem Potenzial. Es erwartet Sie eine auf Langfristigkeit ausgelegte Zusammenarbeit,  
Weiterbildungsmöglichkeiten sowie eine offene Arbeitsatmosphäre und leistungsgerechte Vergütung inkl.  
Urlaubs- und Weihnachtsgeld.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
Eine aussagekräftige Dokumentation Ihrer bisherigen Laufbahn senden Sie bitte an: 

IHRE AUFGABEN:
•	Bearbeitung von Kundenanfragen 

und -aufträgen per E-Mail und Telefon
•	Unterstützung des Vertriebsaußendienstes 

bei Rückfragen
•	Angebotserstellung und Monitoring
•	Koordination von Lieferungen und Lieferterminen 

für Sendungen ins In- und Ausland
•	Kundenstammpflege
•	Unterstützung und Beratung angrenzender 

Abteilungen

IHRE QUALIFIKATION:
•	Gute Kenntnisse in SAP und CRM wünschenswert
•	Gute Deutsch- und Englischkenntnisse
•	Erste Erfahrungen im Bereich Vertriebsinnendienst
•	Offene und freundliche Kommunikation
•	Gute MS-Office-Kenntnisse
•	Strukturierte Arbeitsweise
•	Verantwortungsbewusstsein und Teamgeist

BURG-WÄCHTER steht seit mehr als 100 Jahren für Sicherheit. Auch in Zukunft werden wir den Markt  
für mechanische und smarte Sicherheitstechnik weiter prägen und gestalten. 

Am Standort Meinerzhagen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d) im Vertriebsinnendienst 
in Teilzeit (vormittags)


