
 

 

 

WER WIR SIND UND WAS UNS ANTREIBT 

Bübchen ist ein stark wachsendes, internationales Personal Care Unternehmen.  

Die ikonische Marke Bübchen ist Marktführer in der Kategorie Baby + Kids Care. Dank der Erfahrung 
und Forschung aus über 60 Jahren, garantiert Bübchen Sicherheit und Schutz von Anfang an. Das 
Bübchen-Sortiment bietet eine Vielfalt an Pflegeprodukten: Für Babys ab dem ersten Lebenstag ist die 
Bübchen Babypflege für die besonderen Bedürfnisse der Haut genau das Richtige. Ideal für Kinder sind 
die Bübchen Kids Pflege- und Badespaß-Produkte. 

Im Dezember 2022 hat Bübchen das Zahnpflege-Geschäft von Henkel übernommen und setzt damit 
den Wachstumskurs fort. 

Wir sind mit rund 150 Mitarbeitenden und als Teil der Katjes Gruppe ein modernes 
Familienunternehmen, das die Dinge einfach anders macht!  

Werden auch Sie Teil unserer großen Bübchen-Familie und bereichern Sie uns ab sofort in Voll- oder 
Teilzeit mit Ihrem Know-how am Unternehmenssitz in Soest als 

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

 

Zu Ihren Aufgaben zählen: 

• Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und Bescheinigungen 

• Unterstützung bei der Abwicklung sämtlicher Personalprozesse inkl. Zeitwirtschaft und 

Bewerbermanagement 

• Aufbereitung und Weitergabe entgeltrelevanter Daten an den externen Dienstleister 

• Überwachung und Sicherstellung der Einhaltung von Terminen und Fristen 

• Dokumentation von Schulungen 



• Betreuung und Beratung der Führungskräfte und Beschäftigten bei personalrelevanten 

Themenstellungen 

• Erstellung von regelmäßigen Reports und Auswertungen 

 
Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z.B. als Industriekaufmann 

(m/w/d) 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich, idealerweise in der Industrie 

• Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht sowie in der Entgeltabrechnung und der betrieblichen 

Altersvorsorge sind von Vorteil 

• Routinierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

• Systematische, gründliche und gewissenhafte Arbeitsweise 

• Hohe Integrität, Diskretion und absolute Zuverlässigkeit 

• Sehr gute Korrespondenzfähigkeiten 

 

Wir bieten Ihnen: 

• interessante, spannende und herausfordernde Aufgaben in einem Unternehmen der 

Kosmetikbranche 

• ein hohes Maß an Wertschätzung und eine gesunde Feedbackkultur 

• ein positives Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien, in dem Ihre Kreativität, Engagement sowie 

Ihre Ideen berücksichtigt werden 

• Möglichkeiten zur persönlichen und beruflichen Entwicklung 

• eine attraktive Vergütung nach dem Tarifvertrag der Chemischen Industrie Westfalen sowie 

attraktive betriebliche Zusatzleistungen 

• bis zu 40 % der Arbeitszeit kann mobil erfolgen 

 

Bewerben Sie sich jetzt und werden Teil der Bübchen-Familie! Senden Sie uns Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrem frühestmöglichen 

Eintrittstermin per E-Mail an bewerbung@buebchen.de. 

 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und gemeinsam die Zukunft von Bübchen zu gestalten! 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung sowie alle relevanten Dokumente im pdf-Format. 

Ihre Ansprechpartnerin für diese Stelle ist Klaudia Heyden. 

 


