Checkliste flir eure Geburtstagsfeier

8-6
Wochen

vorher

Budget festlegen

Motto festlegen

Personenanzahl festlegen

Datum festlegen

Location festlegen und ggf. buchen
Ggf. Unterhaltungsprogramm buchen

Dauer, Start und Ende festlegen

Ggf. An- und Abreise planen (Transport)
Einladungen basteln

Einladungen verteilen

Weitere Betreuer notig? Betreuer anfragen
Dekoration planen

Spiele und Aktivitaten planen
Gastgeschenk gewiinscht? Wenn ja, planen

Dekoration besorgen
Besorgungen fiir Spiele und Aktivitaten abschlieen
Haben alle Gaste Zu- oder Abgesagt?

Gastgeschenk besorgen, falls gewlinscht
Getranke planen

Snacks und Kuchen planen

Essen planen

Einkaufsliste schreiben

Falls n6tig, Dekoration basteln

Falls n6tig, Spiele so weit wie moglich vorbereiten

Einkaufen

Falls notig, Geschirr und Sitzgelegenheiten besorgen
1. Hilfe-Set und Pflaster besorgen

Miullbeutel besorgen

Kuchen backen

Ggf. Speisen und Snacks vorbereiten
Dekorieren

Getranke kalt stellen

Spiele vorbereiten

Letzte Deko-Vorbereitungen

Letzte Spiele-Vorbereitungen

Speisen und Snacks vorbereiten

Kichenrolle, Millbeutel und Pflaster bereitlegen
Feiern



