
Bei uns entstehen Produkte, die auf der ganzen Welt in Museumsshops verkauft werden. 
Die tät-tat GmbH entwickelt eigenwillige Designs und der Verein stellt diese mit hohen 
Qualitätsansprüchen her.
Wir leben Schönheit, manufakturelle Prozesse, aber auch Präzision und Technologie.

Witziges und eigenwilliges Schweizer Design. 
			               Sauber gedacht, schön verpackt und sozial produziert.

Infos:		  taet-tat.ch
		  verein.taet-tat.ch
		  Instagram  taet_tat

Buchhaltung und Administration

Wir suchen:

Buchhaltung / Personal-Assistenz 40% - 50%

Dein Profil:
- solide Kenntnisse in Buchhaltung für soziale Betriebe und einer GmbH
- Kenntnisse in Personaladministration
- Erfahrungen mit der Abrechnung von Sozialversicherungen von Vorteil
- hohe Flexiblität und Lernfähigkeit im Umgang mit unterschiedlicher Software (Mac und Windows)
- selbständige, verantwortungsbewusste Arbeitsweise
- gute Teamfähigkeit
- Du kannst deine Prozesse nachvollziehbar dokumentieren

Was dich erwartet: 

Wir sind eine 30jährige GmbH und ein Startup im Sozialbereich.
Du arbeitest in einem agilen Team, das sich jeder Herausforderung stellt. Wir verlassen uns auf-
einander und fördern unsere individuellen Potenziale. Wir arbeiten sorgfältig, selbstkritisch und 
bescheiden im Bereich Produktentwicklung, Manufaktur und Integration.
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Du baust mit dem Team die Buchhaltung unseres neuen Vereins auf, implementierst und doku-
mentierst die Verrechnungs- und Adminprozesse mit den zuweisenden Behörden. Dabei hast du 
Gestaltungsfreiraum.

Du arbeitest dich mit unserer Unterstützung in die bestehende Struktur unserer Buchhaltung der 
GmbH ein und bist verantwortlich für die buchhalterische Verzahnung der beiden Körperschaften.
In der GmbH verwenden wir eine auf FileMaker basierte Buchhaltungslösung, betreiben einen 
internationalen Onlineshop mit Shopify und beliefern Distributoren und Vertriebskunden. 

Faktisch führst und gestaltest du also die Buchhaltung für zwei kleine Körperschaften und die Ad-
ministration des Vereins.

Vielleicht bist du ein generalistischer Mensch und interessierst dich auch für unsere handwerk-
lichen oder agogischen Prozesse. In diesem Fall bestehen weitere Ausbaumöglichkeiten. Wir 
lassen uns gerne um deine Specials erweitern.

Wer wir sind:

Seit 30 Jahren erforschen wir angewandt die Grenzen zwischen Wirtschaft und Institutionalität als 
soziale Plastik. Wie ist es möglich, mit unterstützungsbedürftigen Menschen ein Unternehmen zu 
führen, das sich global im Kulturbereich etablieren kann? 

2023 haben wir ein Startup im Sozialbereich gegründet um an unserer Idee weiterzubauen. Bei 
uns denken alle mit, denken füreinander und für das Ganze.

Ich freue mich darauf, dich kennenzulernen.

Brigitta Martig-Imhof

verein@taet-tat.ch
T  +41 71 966 17 20

Buchhaltung und Administration
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