
 
 

 

POST SALE MANAGER (M/W/D) IN VOLLZEIT  

 

 
IHRE AUFGABEN: 
 

o Einpflegen und Aktualisieren von Daten in den Galerie-Datenbanken  
o Einholen von Transport- und Crate Angeboten für SammlerInnen und KundInnen der Galerie 
o Bestätigung der Zahlungseingänge und weitere Kommunikation mit den Sammlern und KundInnen 

der Galerie 
o Koordinierung der Produktion und Restauration von Kunstwerken  
o Koordinierung der Installation von Kunstwerken  
o Unterstützung der SammlerInnen und KundInnen im Fall von Beschädigungen, Restaurierungen 

und bei speziellen Anfragen  
o Koordination von nationalen und internationalen Kundentransporten, einschl. Vorbereitung und 

Nachverfolgung der Transporte 
o Koordinierung der Versendungen via Kurier (DHL / FedEx)  
o Koordinierung, Verwaltung und Archivierung von Zollunterlagen 

 
 
IHR PROFIL: 
 

o Fundierte Erfahrung in der Verwaltung von Kunstwerken, einschl. Datenbankerfahrung  
o Artlogic Kenntnisse von Vorteil 
o Fundierte Berufserfahrung im Bereich internationalen Kunsttransporte und Zollformalitäten 
o Mehrjährige Tätigkeit im Projektmanagement mit außergewöhnlichen Organisations- und 

Kommunikationsfähigkeiten wünschenswert, idealerweise aus einem Galerieumfeld 
o Strukturierte, genaue und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
o Hands-on Mentalität und Teamstärke 
o Sehr gute Microsoft 365 Kenntnisse, sicherer Umgang mit MS Office 
o Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse  
o Interesse an zeitgenössischer Kunst 

 
 
 
Die Stelle ist ab sofort zu besetzen. Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung auf Deutsch inkl. 
frühestmöglichem Eintrittstermin und Ihren Gehaltsvorstellungen per E-Mail an Roland Kunos (COO), 
roland@koeniggalerie.com. 
 
 
 


