Neformalas izglitibas programma
Biznesa anglu valoda (ar priekszinasanam) (Advanced), 150 stundas

Programmas meérkis: Izglitibas procesa sniegt iesp&jas apgit zinasanas un praktiskas iemanas
biznesa anglu valodas lietoSanai C2 (Advanced) liment.

N TEMAS

p.k.
Ieprieks€jo limenu vardu krajuma un gramatikas atkartojums, padzilinata apguve +
Vardu krajums

1. Biznesa / darfjumu vide Latvija un pasaul@.

2. Biznesa / darfjumu vides kultiiras atSkiribas. Darfjumu braucieni

3. Profesionala sagatavotiba. ZinaSanas, prasmes un spéjas.

4. Profesionala darbiba
LietiSka komunikacija. Attiecibas darba vidg. Lietiska etikete.

5. Lietiska rakstiska komunikacija. Dokumentu izstrade

6. Lietiska mutiska komunikacija. Sanaksmju vadisana. Viedoklu izteikSana un prasisana.

Ieteikumi. Komentari. Risinajumu mekléSana
7. LietiSkas attiecibas. Lietiska etikete

8. Darbs ar klientiem. Klientu piesaiste

9. Darbs ar personalu. Darbinieku piesaiste

10. | Laika planoSana. Stresa menedzments

11. | Preces un pakalpojumi. Pieprasijums un piedavajums. Konkurétspéja.

12. | Tehnologiju attistiba, iesp&jas un draudi

13. | Prezentaciju sagatavoSana un vadiSana
Prezentaciju strukttira un noforméjums. Prezentaciju valoda. PrezentéSanas maksla
Gramatika

1. Darbibas varda lietojums daramaja un cieSamaja karta, visos laikos un izteiksmes

sarezgitas teikuma konstrukcijas

Darbibas vardi, kuriem seko idioma

Velgjuma izteiksme (visu tipu nosacijuma paligteikumi)
lespraudumu lietojums

Vardu darinasana ar prievardiem un piedékliem. Salikteni
Amerikanu un britu anglu valodas atSkiribas

LietiSkais stils. Pieturzimes

N g~ win

Pedagogs drikst noteikt secibu un papildinat témas péc saviem ieskatiem un grupas interesém. Tému sadalijumu pa
stundam nosaka pedagogs, nemot vera grupas ieprieksgjo zinasanu bazi, apguves tempu un dalibnieku vélmes.



