NEXARO

Checkliste fur die Reinigung im Blro

Wodchentliche Aufgaben

[J Abfallbehélter leeren und Mill ordnungsgemaR entsorgen

[] Malitonnen fiir die Millabfuhr rausstellen

[] Glatte Béden saugen und wischen

[] Teppiche saugen, evtl. Flecken entfernen

[] Tische und Theken mit einem feuchten Lappen abwischen

[] Oberflachen abstauben, z. B. Regale, Schranke, Fensterbadnke

[] Beriihrungsintensive Oberflachen desinfizieren, z. B. Telefone, Lichtschalter, Turklinken

[ Glasflachen mit Fingerabriicken reinigen, z. B. Spiegel, Fenster, Glastiiren, Trennwénde

[] Grunpflanzen gieRen

[] Geréate und Arbeitsflache in der Kiiche reinigen, z. B. Mikrowelle, Kiihlschrank, Kochfeld
[J Wasserspender reinigen

[ Geschirrspller einrdumen und Geschirr spilen

[ Verbrauchsmaterialien nachfiillen, z. B. Zucker, Tee, Kaffee

[] Sanitaranlagen intensiv reinigen, z. B. Toiletten, Urinale, Waschbecken innen und aufRen
[] Hygieneartikel nachfillen bei Bedarf, z. B. Seife, Handtlcher, Toilettenpapier

[] Aufzige reinigen

[J Treppenhaus bei Kehrwoche reinigen

[ AuBenanlage pflegen, z. B. Wege kehren, Schnee schieben, Pflanzen giellen

[] Technische Anlagen prifen, z. B. in Tiefgaragen, auf Parkplatzen

[] Funktionalitat von Flucht- und Feuerschutztlren prifen
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NEXARO

Checkliste fur die Reinigung im Blro

Monatliche Aufgaben

[] Abfallbehélter im Biiro und drauBen reinigen

[] Turen, Fenster und Rahmen reinigen

[] Teppiche shampoonieren bei hartnackigen Flecken

[] Flachen abwischen, z. B. Regale, Schranke, Fensterbanke

[J Spinnweben entfernen

[] Lampen und Leuchtkérper abwischen

[] Heizkorper reinigen

[J Klimaanlage reinigen

[] Sockelleisten entstauben

[] Tisch- und Stuhlbeine reinigen

[] Gardinen reinigen bzw. reinigen lassen, wenn notig

[] Kuchengerate entkalken, z. B. Kaffeemaschine, Wasserkocher, Geschirrspuler
[J Kuchengerate grundreinigen, z. B. Kiihlschrank, Mikrowelle, Backofen

[] Armaturen und Abflusssiebe reinigen

[] Sanitaranlagen grundreinigen, inklusive Fugen

[] Hygieneartikel und Verbrauchsmaterial nachbestellen, wenn notig

[J] Sonderraume reinigen, z. B. Keller, Servicerdume, Abstellkammern

[] AuBenanlage reinigen, z. B. Klingelanlage, Briefkasten, Handldufe

[ AuBenanlage pflegen, wenn nétig, z. B. Unkraut jaten, Rasen mahen, Pflanzen beschneiden

[] FuBmatten und -roste ausklopfen und reinigen
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NEXARO

Checkliste fur die Reinigung im Blro
Spezielle Aufgaben

[J Nach Umbauarbeiten reinigen, z. B. Verschmutzung nach Maler- bzw. Handwerkerarbeiten
[] Boden impragnieren und polieren

[] PCsreinigen, z. B. Mduse, Tastaturen, Ventilatoren und Gehduse

[] Kleine Reparaturen durchfihren, z. B. Glihbirnen wechseln, Wasserhdhne austauschen

[] Getrankeautomaten reinigen nach Ricksprache mit dem Aufsteller

[J Gebaudefassade reinigen

[] AuBenbereich reinigen, z. B. Parkplatze und Umgebung
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