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Seit mehr als 40 Jahren zeichnet sich unser inhabergeführtes Couture-Atelier 
durch Modernität gepaart mit traditioneller Handwerkskunst auf höchstem Niveau 
aus. Bei uns in der Couture werden aus edelsten Materialien in Handarbeit 
maßgeschneiderte Mode-Kreationen gefertigt. Hinzu kommt die klassische 
Eleganz unserer Prêt-à-Porter Kollektion, die sich deutlich vom Massenmarkt 
abhebt und bei Bedarf auf unsere Kundenwünsche angepasst wird. Denn wir 
sprechen Kundinnen an, die ihren eigenen Stil gefunden haben. 

Wir beschäftigen ein Team, das jedem Detail die größte Aufmerksamkeit schenkt, 
das mit Diskretion und Kompetenz für seine Kunden da ist. 

Für unser Büro auf der Königsallee im Herzen der Modestadt Düsseldorf suchen 
wir ab sofort: 

 

PRAKTIKANT / PRAKTIKUM / TEAM ASSISTENZ / OFFICE MANAGER (m/w/d) 

 

Deine Aufgaben 

• Verwaltung von Kundenaufträgen, Warenausgangsbearbeitung und 
Disponierung 

• Warenbestellungen aller Art (Stoffe, Zutaten, Fertigware, Bürobedarf) 
• Mitarbeit in der Kollektionsentwicklung und Produktionsplanung 
• Allgemeine Korrespondenz mit nationalen -und internationalen 

Lieferanten 
• Business Intelligence: Analysen, Auswertungen, Informationsbeschaffung 

und Recherchen zu diversen strategischen Themen 
• Vorbereitende Buchhaltung 
• Unterstützung der Geschäftsführung im allgemeinen Büromanagement 

 

Du bringst mit 

• Du studierst Betriebswirtschaft, Modedesign, Wirtschaftswissenschaften, 
Wirtschaftspsychologie, oder eine ähnliche Fachrichtung 

• Erste praktische Erfahrungen im Personal-, Marketing- oder Office-
Management-Bereich, idealerweise in der Textilwirtschaft 

• Du absolvierst dieses Praktikum im Rahmen eines Praxissemesters bzw. 
Pflichtpraktikums, oder du möchtest als freiwilliges Praktikum berufliche 
Erfahrungen sammeln 
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• Du bist serviceorientiert, flexibel, zuverlässig und kannst selbstständig 
arbeiten 

• Du hast beste Umgangsformen und ein sicheres Auftreten 
• Eine flache Hierarchie setzt Hands-on-Mentalität und eine unkomplizierte 

Kommunikation voraus 
• Du verfügst über sehr gute Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und 

Schrift 
• Du bist erfahren im Umgang mit MS Office-Produkten und Web-

Anwendungen 
• Eine flache Hierarchie setzt Hands-on-Mentalität und eine unkomplizierte 

Kommunikation voraus 

 

Wir bieten: 

• Die Möglichkeit berufliche Erfahrungen in verschiedenen kaufmännischen 
Bereichen eines Textilunternehmens zu sammeln 

• Direkt mit den Inhabern und Geschäftsführern im Tagesgeschäft aktiv mit 
zu arbeiten und das Unternehmen zu entwickeln und zu gestalten 

• Ein sehr gutes Arbeitsklima in einem dynamischen Team 
• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

 

Weitere Informationen: 

Zeitraum Min. 6 Monate 

Wenn du dich von unserem Stellenangebot angesprochen fühlst, dann schick 
uns ein kurzes Motivationsschreiben und deinen Lebenslauf per E-Mail an: 
philippo.okan@pio-okan.de oder bewirb dich direkt über das untenstehende 
Kontaktformular. 
 
PIO O’KAN Collection GmbH 
Z. Hd. Herrn Philippo Okan 
Königsallee 27 
40212 Düsseldorf 
philippo.okan@pio-okan.de 
www.pio-okan.de 
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