
HVORDAN LÆSER JEG KORREKTUR I EN PDF

I denne vejledning beskrives, hvordan du åbner og foretager rettelser i pdf. eller 
elektronisk korrektur. Vejledningen kan bruges af både PC og MAC-brugere.

Åbning af pdf

1. Åbn pdf’en i readeren og klik på ikonet i højre side:

2. Herefter åbner kommentarsporet i højre side af pdf’en, hvor du kan se rettelser

Dette er
kommentarsporet



Korrektur

I kommentarsporet kan du se alle korrekturlæserens rettelser. Hvis du er enig 
med rettelserne, behøver du ikke at foretage dig noget. Hvis du derimod er 
uenig med rettelserne, afvis dem ved at bruge »Tilføj svar«

Hvis du selv ønsker at foretage en rettelse i manus, efter at der er blevet læst 
korrektur, benyt da helst følgende fremgangsmåde:

Ændring af større tekstdele eller sætninger

1. Klik på dette værktøj i værktøjslinjen

 

2. Kør cursoren over den tekst, du ønsker at erstatte med ny tekst og ven-
streklik:

Skriv f.eks. afvis eller  
en anden rettelse her



3. I kommentarsporet skriver du den tekst eller sætning, som du gerne vil erstatte 
med.

Slet sætninger

1. Klik på ikonet i værktøjslinjen:

2. Kør cursoren over den tekst, ord eller sætning, og marker disse. Afslut med
venstreklik på musen, og skriv slet:

Indsæt komma eller andre tegn, hvor det mangler

1. Klik på ikonet i værktøjslinjen:

 

 

 



2. Sæt cursoren/musen på det sted, hvor tegnet skal indsættes, og venstreklik 
med musen, og skriv, hvilket tegn du gerne have indsat i kommentarsporet:


