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Anexa la Decizia CA nr. 02/ 09 /2025

PROCEDURA DE SELECTIE SI RECRUTARE
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE DIRECTOR GENERAL
AL SOCIETATII BUFTEA ADMIN CONS S.R.L.

sediul social : oras Buftea, Piata Mihai Eminescu, nr.l, Judetul lIfov
Punct de lucru : oras Buftea, Aleea Scolii, nr.2-4, Judetul lifov

1. Prezenta procedura de selectie a directorului general la societatea Buftea Admin
Cons S.R.L. s-a elaborat cu respectarea prevederilor OUG nr. 109/2011 privind
guvernanta corporativd a intrepnndenlor publice, cu modificarile si completanle

ultenoare.

2. Planul de selectie in integralitatea sa constituie, fundamentul procedurii de
selectie, reflectdnd principalele activitati si decizii care trebuie realizate, termenele
de realizare, actorii implicati, precum si documentele de lucru.

3. Planul de selectie este astfel intocmit, incat procedura de recrutare si selectie sa
se realizeze cu respectarea dreptului la libera competitie, echitate si egalitate de
sanse, nediscriminare, transparenta, tratament egal si asumarea raspunderii.

4 Durata mandatului: 4 ani

Procedura de selectie cuprinde urmatoarele etape:

Etapa |. publicarea anuntului de selectie in doua ziare economice si/sau
financiare de circulatie nationala si pe site-ul societatii Buftea Admin Cons S.R.L.
Anuntul de selectie cuprinde criteriile de selectie asa cum au fost stabilite de catre

C.A. al societatil.

Etapa Il. depunerea dosarelor de catre candidati - in termen de 30 de zile
calendaristice de la publicarea anuntului de selectie.

Etapa lll. Evaluarea, selectia dosarelor de inscriere - in termen de 2 zile
lucratoare de la expirarea termenului limita de depunere a dosarelor.

Etapa IV. Proba scrisa, pentru candidati declarati ,admisi” dupa selectie — in
maxim 5 zile lucratoare de la comunicarea rezultatului selectiei dosarelor;
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Etapa V. Anuntarea rezultatelor.

Etapa VI. Perioada de contestatii - in temen de 24 de ore de la comunicarea
rezultatului.

Etapa VIl Solutionarea contestatiilor = in termen de trei zile lucratoare de la

data depunerii contestatiei. Comunicarea rezultatului in urma contestatiei se face in
termen de 24 de ore de la solutionare.

Etapa VIII Interviul candidatilor declarati admisi — in termen de doua zile

lucratoare de la expitarea termenului de depunere a contestatillor sau, dupa caz, de
la comunicarea rezultatului in urma contestatiilor.

Etapa IX. Afisarea rezultatelor finale - in termen de 24 ore de la comunicarea
punctajului obtinut la interviu.

Etapa X. Numirea de catre CA a Directorului general al societatii — in termen
de maxim 15 zile calendaristice de la afisarea rezultatului final.

1. Declansarea procedurii de selectie:

Procedura de selectie a Directorului General al societatii Buftea Admin Cons
S.R.L. incepe la data publicani anuntului, cu respectarea prevederilor legale.

2. Procedura de desfagurarea a selectiei este urmatoarea:

2.1. Candidatii vor depune dosarul complet, cu documentele solicitate, inauntrul
termenului de 30 de zile de la data publicani anuntului in doua ziare financiare

nationale $i pe pagina de internet a societatii, /a_punctul de lucru al societatii,
situat in Oras Buftea, Aleea Scolii, nr.2-4, Judetul lifov.

Pe plic se va mentiona ,, Candidat pentru postul de Director General al

Societatii Buftea Admin Cons S.R.L”, precum i numele, prenumele, adresa de
domiciliu, numarul de telefon si adresa de e-mail a candidatului.

La depunerea dosarului, candidatii vor primi un numar de inreqistrare.

Plicurile ajunse dupa data si ora mentionate in anunt nu vor fi luate in
considerare. Documentele vor fi depuse in limba romana.
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B. Documente necesare pentru depunerea candidaturii
L OPIS cu documentele depuse, in ordinea indicate mai jos:

1. cerere de depunere a candidaturni care va contine si opisul documentelor din
dosarul de candidature

2 Curiculum vitae in format Europass,

3. copie act identitate;, adevernn{a medical3 care s& ateste o stare de sanatate
corespunzatoare,

4. Cazier judiciar;

5. Cazier fiscal;

6. Copia camet de muncd sau, dupa caz, adeverinte care sa ateste vechimea in
specialitate,

7  Acte de absolvire a studiilor $i cursunlor caré sd ateste validitatea
informatiilor cuprinse in C. V. si pregatirea profesionald pentru postul solicitat.
Actele se prezinta in copie semnatd pentru conformitate cu originalul;

8. Declaratie pe propra raspundere (netipizata) de consimtaméant pnn care
candidatul isi exprimd acordul de a i se procesa datele personale in scopul
exclusiv al proceduni de recrutare si selecie,

9. Declarafie pe propna raspundere (netipizata) din care sd reiasa ca nu a
suferit sanctiuni disciplinare grave (desfacut contractul de munca);

10. Documente care fac dovada experientei in specialitatea studiilor, in
consultantd in management sau in activitatea de conducere a unor intreprinden

publice ori societati din sectorul pnvat.

Nota:

» Documentele solicitate se depun la punctul de lucru al societatii,

situat in Buftea, Aleea Scolii, nr.2-4, Judetul Ilfov, pana cel tarziu
data de 22.10.2025 ora 16:30

» Lipsa unuia sau mai multor documente dintre cele mentionate
anterior atrage dupa sine respingerea dosarului.

Pe plic se va mentiona :

L)

< _ Candidat pentru postul de Director General al Societatii Buftea
Admin Cons S.R.L", precum §i

numele, prenumele,

adresa de domiciliu,

numdarul de telefon,

adresa de email a candidatului.
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Plicurile ajunse dupa data si ora mentionate in Anunt nu

vor fi luate in considerare.

C. Verificarea cunostintelor legislative (proba scrisd), se va face pe baza

urmatoarei bibliografii:

* Ordonanta de urgentd a Guvemului nr. 109/2011 privind guvemanta
corporativa a intreprinderilor publice, cu modificirile si completanle

ultenoare,
* Legea 31/1990 - privind societatile comerciale, cu modificarile si completanle
ultenoare,

* Ordonanta Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea $i functionarea

serviciilor publice de administrare a domeniului public Si privat de interes
local

* Hotararea Guvemului nr. 348/2004 privind exercitarea comertului cu produse
$i servicii de piafa in unele zone publice;
 Ordonanta Guvemnului nr. 26/2013 privind intdrirea disciplinei financiare la

nivelul unor operatori economici la care statul sau unitatile administrativ-

tentonale sunt actionar unici ori majoritan sau detin direct ori indirect o
participatie majontara

Data, ora si locul desfagurarii probei scrise va fi comunicatd atat prin e-mail,
cat si telefonic fiecarui candidat declarat admis dupa selectia dosarelor si va fi adusa
la cunostinta prin publicarea pe site-ul societatii.

2.3. Desfasurarea etapei de verificare a cunostintelor legislative

Proba scrisd va contine intreban din legislatia specificda domeniului de
activitate, din bibliografia publicata in anunt.

Verificarea cunostintelor la proba scrisa va fi sub forma de subiecte sinteza
(minim 4 subiecte) sau de teste grila (minim 20 de intrebari). Numarul de subiecte /
intrebari grila si punctajul aferent se va stabili astfel incat, insumate, sa rezulte un
punctaj de 100 de puncte, fara a se acorda puncte din oficiu.

Punctajul minim pentru promovarea examenului este 70 de puncte.
Subiectele pentru proba scris vor fi stabilite de catre o comisie de selectie si
evaluare, in ziua examinarii.

e Candidatii nemultumiti de rezultatul probei scrise, pot depune

contestatie, la punctul de lucru al Societatii Buftea Admin Cons S.R.L.

situat in Buftea, Aleea Scolii nr. 2-4, judet lifov, in termen de 24 de ore de
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la data comunicarii rezultatului, iar comisia de solutionare a
contestatiilor are obligatia de a solutiona contestatia si de a raspunde
acestora, motivat, in termen de 3 zile lucratoare de la inregistrarea
acesteia.

* Rezultatul se consemneaza, dupa solutionarea contestatiilor intr-un
proces- verbal al comisiei de selectie si evaluare.

X Z__Crite.rf'i de evaluare = Punctaje maxime
¢ | a)abilitafi si cunostinte impuse de functie 12,5
S | b) capacitatea de analiza si sinteza 12,5
2  ¢) motivatia candidatului 12,5
8 | d) comportamentul in situatiile de criza 12,5
L [ e) initiativa si creativitate *' 12,5
2 | f)capacitatea de a lua decizii si de a evalua impactul | 12,5
o | asupra acestora
& ) exercitatarea controlului decizional 12,5
' h) capacitate manageriala 12,5

2.4. Interviul candidatilor declarati admigi — in termen de doua zile lucratoare dg

la expitarea termenului de depunere a contestatilor sau, dupa caz, de la
comunicarea rezultatului in urma contestatiilor.

Interviul se va desfasura conform urmatorului
PLAN DE INTERVIU:

Pentru a promovarea etapa interviului, candidatul trebuie sa obtina un punctaj
de minim 70 de puncte.

Fiecare membru al comisiei poate adresa intrebari candidatului, pentru a testa
abilitatile, aptitudinile si motivatia acestuia.

Nu se pot adresa intrebari referitoare la opiniile politice ale candidatului.
activitatea sindicala, religie, etnie, rasa, stare materiala, originea sociala sau care pot
constitui discriminarea pe criteria de sex.

o Intrebdrile si raspunsurile la interviu se consemneazd in scris si se
semneaza de membrii comisiei si de candidat.
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2.5. Afigsarea rezultatelor finale se va face in termen de 24 ore de la
comunicarea punctajului obtinut la interviu.

Afisarea se face la sediul social al societatii, pe site-ul acesteia precum si pe
site-ul autoritatii publice tutelare (UAT oras Buftea).

2.6 Numirea efectiva ca Director General al Societatii Buftea Admin Cons
SRL se va face prin decizie a Consiliul de Administratie, pe baza Raportulul pentru
rezultatele si numirile finale si va avea ca anexa contractul de management care se
va incheia in acest sens, pe o perioada de 4 ani de la data numirii.

2.7. In situatia in care, dupa finalizarea procedurii de selectie Comisia de
selectie si evaluare nu poate inainta raportul cu cel putin un candidat, se va relua

procedura conform dispoazitiilor legale.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Neatu Laurentiu - Presedinte
Lazar Laura - Membru
Nica-Parancea Sorin - Membru




