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Procédures pour exporter une liste d'inventaire dans
Excel

1. Ouvrez votre projet.
2. Naviguer au menu d'inventaire.

3. Sélectionnez les items désirés et cliquez sur —

CONTENTSTRACK. © Vaihieu Biaig
oo ——
LHGJMPARENT
<Multi> ~ + Ajouter W Supprimer [# Modification en masse @D Chaine de controle Z«'}'.i Reimprimer I'D & Exporter 5§ Inventaire rapide
ID de Ia boite Emplacement
] D - hd Y Piéce Y Y  statut Y Description Y condition Y Modifiépar Y
= Inventaire
Bureau Site du client Remplacer Bureau Laurent Gauthier
- "2 du client Remplacer Ecran Laurent Gauthier
Cochez les cases
‘ . 2 du client Remplacer Cadre mural Laurent Gauthier
des items voulus
Dureau ane du client Remplacer B Réfrigérateur Laurent Gauthier
Bureau Site du client Remplacer B Ordinateur portable Laurent Gauthier
> Principal Entrer Site du client Remplacer @ sureau Laurent Gauthier
> Outils
Entrer Site du client Remplacer @ Bibliothéque Laurent Gauthier
Bureau Site du client Remplacer @ Chaise Laurent Gauthier
Bureau Site du client Remplacer B3 Téképhone | anrent Ganthier
. T
Cliquez sur l'icéne
Entrer Site du client Remplacer B Imprimante ;s
pour télécharger
Bureau Site du client Remplacer B Table ronde e .
l'inventaire
Bureau Site du client Remplacer B} Chaise e s
Bureau Site du client Remplacer @ Calculatrice Laurent Gau*
n 100 v ltems par page 1-13de 13items <& %

4. Votre navigateur vous offrira d'ouvrir ou d’enregistrer le document en format «.csv».
5. Vous devrez cliquez sur «Ouvrir» pour le visualiser dans Microsoft Excel.

Cliquez sur "Ouvrir" ‘

Do you want to epen or save LHGJMPARENT.csv from contentstrack.com? Open Save * Cancel
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6. Par la suite, vous devrez saufgarder le document en format «.xlsx».
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1 |Niveau Piéce D Statut 4 Libraries
2 Rez-de-chEntrer Remplag & Documents
3 Rez-de-chBureau Remplag & Music L
4 |Rez-de-chBureau Remplag 1 s ’I l'. "E I
P & Pictures electionnezl ctXce
5 Rez-de-chBureau Remplag B Videos -
6 Rez-de-chBureau Remplag R Workbook come
7 Rez-de-chBureau Remplag N C 5 O
1% Computer
8 Rez-de-chBureau Remplad " TP type et enregistrez
9 Rez-de-chBureau Remplag & Local Disk (2]
)
10 Rez-de-chBureau Remplag &9 DVD RW Drive (D i
[ N C VA,
11 Rez-de-chBureau Remplag
12 Rez-de-chEntrer Remplad File name:  LHGJMPARENT xlsx .
13 Rez-de-chBureau Remplag Save as type: [Exce\ Workbook (*xdsx) -
B Rez-de-ch Entrer Remplag Authors: Mathieu Blais Tags: Add atag Title: Add a title
15
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17
4L + Hide Folders Tools = Save ] I Cancel
19
20

7. Une fois que votre document est sauvegardé en format «.xlsx», vous pourrez le modifier, I'exporter par
courriel.
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