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Procédures	  pour	  exporter	  une	  liste	  d’inventaire	  dans	  Excel	  
	  

1. Ouvrez	  votre	  projet.	  

2. Naviguer	  au	  menu	  d’inventaire.	  

3. Sélectionnez	  les	  items	  désirés	  et	  cliquez	  sur	   	  

	  

4. Votre	  navigateur	  vous	  offrira	  d’ouvrir	  ou	  d’enregistrer	  le	  document	  en	  format	  «.csv».	  

5. Vous	  devrez	  cliquez	  sur	  «	  Ouvrir	  »	  pour	  le	  visualiser	  dans	  Microsoft	  Excel.	  

	  

6. Par	  la	  suite,	  vous	  devrez	  saufgarder	  le	  document	  en	  format	  «.xlsx».	  

	  

7. Une	  fois	  que	  votre	  document	  est	  sauvegardé	  en	  format	  «.xlsx»,	  vous	  pourrez	  le	  modifier,	  
l’exporter	  par	  courriel.	  	  


