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Bon de travail 

1. Pour accéder au Bon de travail, ouvrez d’abord un projet puis dans la section Outils cliquez sur l’option 
Bon de Travail. 
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2. Cela ouvrira les fenêtres Bons de travail et Nom de la commande si aucun bon existe déjà. 

 

 

3. Dans la fenêtre Nom de la commande entrer le nom désiré pour le bon où laissez celuientré pas default, 
puis cliquer OK. 
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4. Par la suite la fenêtre Bon de travail s’affichera. 
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5. Section renseignement. 

a. Entrez l’information de la société à partir du menu déroulant. 

b. Au besoin ajuster les configurations de A&P, coûts minimaux de main-d’oeuvre et la taxe. 

c. Ajoutez les directives pour le travail. 

d. Cliquez sur suivant pour passer à la section suivante. 
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6. Section Filtre d’Item 

a. Sélectionnez les pièces que vous désirez donner en sous-traitance. 

b. Cochez les éléments à inclure dans la section répartition. 

c. Décocher les catégories à ne pas inclure dans le bon de travail. 

d. La colonne pourcentage, vous permet de garder un pourcentage sur le coût des travaux. (Le 
pourcentage inscrit correspond au % de la somme que vous laissez pour le soustraitant). 

e. Cliquez sur suivant pour passer à la prochaine section. 
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7. Section Notes 

a. Cliquez sur l’onglet remarques sur les catégories. 

b. Sélectionnez une catégorie en bleu. 

c. Puis entrez les directives pour la catégorie dans l’espace texte. 

 

d. Cliquez sur l’onglet remarques sur les pièces. 

e. Sélectionner une pièce ou niveau. 

f. Entrez les directives dans l’espace texte. 

g. Cliqez sur le bouton suivant pour la prochiane section 
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8. Section Liste d’items 

a. Cette section vous permet de modifier le prix unitaire des items ou bien de les supprimer. 

b. Double cliquez sur le prix d’un item pour le modifier et entrer la valeur désirée. 

c. Cette section indique le montant Original, le montant des modifications et le nouveau total 
après les modifications. 

d. Pour sauvegarder les modifications cliquez sur le bouton accepter les prix soumissionnés. 

e. Cliqez sur le bouton suivant pour la section Imprimer. 
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9. Section Imprimer 

a. Cette section vous permet d’exporter, imprimer et visualier 5 types de rapports différents. 

b. Sélectionner le type de rapports désiré. 

c. Cochez les sections que vous voulez dans le rapport. 

d. Cochez les Options que vous désiré dans le rapport. 

e. Vous pouvez maintiennent exporter le PDF, imprimer ou visualiser votre rapport. 

f. Vous pouvez aussi consulter les prix à partir de l’onglet Renseignement sur le prix. 

g. Cliquez sur le bouton Fermer pour fermer la fenêtre Bon de travail. 

 

 


