DentSupply

You need it. We have it.

Darba apraksts

Dentsupply ir strauji augoss uznémums, kas nodarbojas ar zobarstniecibas materialu un iericu
tirdzniecibu gan Latvija, gan pasaules tirga.
Aicinam darba Biroja administratoru.

Darba pienakumi:
e Komunikacija ar klientiem un sadarbibas partneriem telefona zvanu un e-pastu veid3;
e Dokumentu sagatavoSana un nodosana;
e Datu ievadiSana uzskaites sistema3;
e |enakoSo un izejoSo dokumentu apstrade un koordinésana;
e |kdienas biroja darba organizésana;
e Pasitijumu sagatavosana un apstrade;
e Pasta un kurjerpasta satijumu administrésana

Prasibas kandidatiem:

e Spéja stradat gan komanda, gan individuali;

e Labas komunikacijas prasmes;

e Augsta atbildibas sajta;

e labas zinasanas latvieSu un anglu valoda gan rakstiski, gan mutvardu liment: krievu valodas
zinasanas tiks uzskatitas par priekSrocibu;

e Zobarsta asistenta vai zobu tehnika izglitiba tiks uzskatita par prieksrocibu;

e Teicamas datorlietotaja prasmes ar MS Office programmam, Excel, Word, Outlook;

e Spéja atri apgit jaunu informaciju;

e Prasme koncentréties, apstradat lielu datu apjomu, labas laika planosanas iemanas;

e Atbildibas sajlta un spéja patstavigi pienemt lémumus;

e OrientéSanas uz rezultatu, precizitate un pozitiva attieksme

Piedavajam:

e Interesantu un izaicinajumiem bagatu darbu strauji augosa un veiksmiga uznémuma;
e |espéju pilniba izmantot savu potencialu un pilnveidoties;

e Atsaucigus, izpalidzigus un komunikablus kolégus;

e Profesionalu un dinamisku darba vidi;

e Personigas un profesionalas izaugsmes iespéjas;

e Apmacibas, komandéjumi, vietéjas un arvalstu izstazu vizites;

e Ertu darba vidi ofisa ar visam darbam nepiecieSamajam iekartam un lidzekliem;

e Bezmaksas auto stavvietu

Gaidisim Jasu CV un motivacijas véstuli uz info@dentsupply.eu

Pateicamies visiem pretendentiem, bet lidzam nemt véra, ka par rezultatiem tiks informéti tikai tie
kandidati, kuri tiks aicinati uz intervijam.


mailto:info@dentsupply.eu

